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CHECKLIST  INTERNA –  PROCESSOS DE OCUPAÇÃO DA VIA PÚBLICA  

 

MGD (Int.) N.º 1535  / 202 6 

 

 

 

CHECKLIST  DE INSTRUÇÃO DO PROCESSO  

 

OCUPAÇÃO DA VIA PÚBLICA  

 

Licenciamento Municipal de Ocupação da Via Pública  

NOTA  

 

A presente checklist  aplica -se aos procedimentos de licenciamento municipal de 

ocupação da via pública relativos a publicidade, campanhas promocionais, venda 

ambulante, esplanadas, ocupações associadas a obras, tapumes, andaimes, 

gruas, estaleiros, contentores, depósitos de m ateriais, interdições de trânsito e 

demais utilizações privativas do domínio público municipal sujeitas a 

procedimento ordinário.  

 

Não se aplica aos pedidos de ocupação temporária da via pública para 

festividades, eventos culturais, recreativos ou  desportivos promovidos por  

comissões de festas, associações, clubes, coletividades, IPSS e demais  entidades 

sem fins lucrativos , abrangidos pela Checklist Simplificada . 
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1.   IDENTIFICAÇÃO DO REQUERENTE  

 

☐ Nome/Denominação  

☐ NIF/NIPC  

☐ Morada/Sede  

☐ Contacto telefónico  

☐ Correio eletrónico  

☐ Representante legal (quando aplicável)  

☐ Qualidade em que intervém:  

• ☐ Proprietário  

• ☐ Arrendatário  

• ☐ Promotor  

• ☐ Empreiteiro  

• ☐ Entidade Pública  

• ☐ Outra  

2.  IDENTIFICAÇÃO DO PEDIDO  

Tipo de Ocupação  

☐ Publicidade  

☐ Campanha promocional  
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☐ Venda ambulante  

☐ Esplanada  

☐ Tapumes  

☐ Andaimes  

☐ Grua/Guindaste  

☐ Estaleiro  

☐ Contentor  

☐ Depósito de materiais  

☐ Interdição de trânsito  

☐ Encerramento de via  

☐ Outra  

 

Atividade Associada  

☐ Comercial  

☐ Publicitária  

☐ Urbanística  
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☐ Institucional  

☐ Outra  

 

3.  LOCALIZAÇÃO E CARACTERIZAÇÃO DA OCUPAÇÃO  

 

☐ Identificação do local  

☐ Planta de localização  

☐ Planta de implantação ou desenho da ocupação  

☐ Delimitação da área a ocupar  

☐ Área indicada (m ²) 

☐ Período de ocupação  

☐ Horário (quando aplicável)  

☐ Prazo de execução da obra (quando aplicável)  

☐ Estruturas/equipamentos identificados  

☐ Fotografia do local (quando aplicável)  
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4.  DOCUMENTOS INSTRUTÓRIOS  

 

Obrigatórios  

☐ Requerimento  

☐ Memória descritiva  

☐ Planta de localização  

☐ Planta de implantação  

☐ Identificação da ocupação  

☐ Identificação da atividade  

Quando Aplicável  

☐ Licença de obra  

☐ Comunicação prévia  

☐ Projeto aprovado  

☐ Alvará de loteamento  

☐ Licença especial de ruído  

☐ Seguro de responsabilidade civil  
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☐ Parecer da Proteção Civil  

☐ Parecer da Autoridade de Saúde  

☐ Licenciamento específico da atividade  

☐ Autorização de outras entidades  

☐ Outros elementos relevantes  

 

5.  ANÁLISE TÉCNICA E REGULAMENTAR  

Compatibilidade da Ocupação  

☐ Compatível com o PDM e instrumentos de gestão territorial  

☐ Compatível com o título urbanístico existente (quando aplicável)  

☐ Não interfere com infraestruturas ou equipamentos públicos  

☐ Não prejudica a circulação pedonal  

☐ Não prejudica a circulação rodoviária  

☐ Garante o acesso a edifícios e serviços de emergência  

☐ Salvaguarda condições de segurança  

☐ Salvaguarda condições de higiene e limpeza  
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Conformidade Regulamentar  

☐ Cumpre o Código de Posturas Municipal  

☐ Cumpre o Regulamento Municipal aplicável  

☐ Cumpre as condições específicas da ocupação  

 

6.  TAXAS MUNICIPAIS  

☐ Taxa aplic ável identificada  

☐ Á rea confirmada  

☐ Per íodo confirmado  

☐ Liquida çã o efetuada  

☐ Pagamento efetuado  

☐ Comprovativo arquivado  

7.  PARECER TÉCNICO  

 

☐ Favorável  

☐ Favorável condicionado  

☐ Desfavorável  

Condicionantes  
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☐ Área  

☐ Horário  

☐ Segurança  

☐ Trânsito  

☐ Limpeza  

☐ Ruído  

☐ Outra  

 

8.  DECISÃO  

 

☐ Presidente da Câmara  

☐ Vereador com competência delegada  

☐ Deferido  

☐ Deferido com condicionantes  

☐ Indeferido  

 

9.  CONTROLO FINAL  

 

☒ Processo corretamente instruído  

☒ Análise técnica concluída  

☒ Parecer emitido  

☒ Taxas liquidadas  

☒ Decisão proferida  

☒ Licença emitida  

☒ Requerente notificado  

☒ Processo arquivado  
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